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ETAPES D’ENREGISTREMENT ET DE REFERENCEMENT

et et el R

NOUS CONNAITRE : LE RAPPEL DE NOS VALEURS

>> Consultez notre charte : http://www.plumesetmail.fr/charte

COMMENT ETRE REFERENCE SUR LE SITE PLUMES&MAIL ?

Résumé des étapes de la demande : votre inscription sur le portail

Les pré-requis

. - Comment faire sa demande ?
de votre inscription

eétre installe professionnellement 1. Vous créez un compte sur le site :
http://www.plumesetmail.fr,
eremplir un dossier de candidature

qui sera validé par un jury *2. Votre compte est créé, vous pouvez vous
reconnecter :
eétre rattaché a lI'une des structures *\Vous pouvez ainsi télécharger le dossier de
partenaires candidature
esoit adhérent de I'association AEPF, eEt déposer les éléments de votre dossier
esoit membre du groupement de compétences
Artimots «3. Dépot de dossier :

Quand vous aurez peaufiné votre dossier, vous
pourrez le déposer sur le site

Les étapes de validation de votre dossier par le jury professionnel

Le jury examine le 2 avis favorables ?
dossier de chaque Votre candidature En cas de refus :
candidat est retenue
¢ |l est composé de 2 * ous étes averti par ¢ Le refus est justifié
personnes : 1 membre courrier électronique aupres du candidat par
de 'AEPF, 1 membre le juré affilié a la
d’Artimots méme organisation
* Il décide d'accorder ou que celui-ci.
non le référencement ¢ \Jous pouvez vous
au regard des criteres représenter dans 6
retenus, dans un délai mois
maximum de 3
semaines.
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DETAIL : COMMENT FAIRE SA DEMANDE (CREER SON COMPTE, DEPOSER SON
DOSSIER...)

~

evous vous connectez sur http://www.plumesetmail.fr, puis vous cliquez sur
"connexion" (en haut a droite).

*\Vous arrivez sur un écran ou vous devez « créer un nouveau compte ».

*On vous demande d'indiquer un nom d'utilisateur : il vous suivra tout le temps et sera
visible du public en cas de validation de votre candidature, donc choisissez-le bien

VLTI ANl o Ft votre adresse mail (NB : vérifiez bien que votre adresse est valable!)
sur le site : elisez les conditions générales d’utilisation : elles vous engagent.

J

~

eLe systéme vous envoie un mail en retour avec un lien vers le site avec le nom
d’utilisateur que vous avez choisi et le mot de passe qui vous a été attribué.

*\Vous pouvez ainsi télécharger le dossier de candidature : cliquer sur le lien du fichier
"télécharger le dossier de candidature »

2. Votre compte est créé, , 3 L, .
e\/ous pouvez également compléter vos éléments de profil

VOus pouvez vous
reconnecter:

/

~

evous vous connectez avec votre nom d'utilisateur et votre mot de passe,
epuis vous cliquez sur "créer votre dossier et profil" et déposez les éléments un a un.

3. Dépot de dossier :
Quand vous aurez peaufiné
votre dossier, vous pourrez

le déposer sur le site j

Plus d’informations, contact

e Sivous pensez que cette notice peut-étre complétée, ou améliorée,
e Sivous souhaitez obtenir le guide plus complet (avec copies d’écran)
e Sivous avez des questions complémentaires

Contactez-nous a : contact-plumesetmail@laposte.net,

en mentionnant « guide Plumes&Mail » dans I'objet de votre e-mail
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